
इच्छाकामना गाउँपालिका 
विद्याियमा रीक्त हनु ेविद्यािय कममचारी (विद्यािय सहायक िेखा सहायक कममचारी) पदको खलु्िा 

प्रलियोलगिात्मक परीक्षाको पाठपक्रम २०८२ 

पदः विद्यािय कममचारी (विद्यािय सहायक कममचारी) (कक्षा ९-१२) 
योग्यिाः िेखा संकायमा कक्षा १२ उत्तीर्म िा सो भन्दा माथी  

परीक्षाको वकलसम लिखखि र मौखखक (अन्ििामिाम ) 
लिखखि परीक्षाः१०० पूर्ामङ्क                 उत्तीर्ामङ्कः ४०   समयः २ घण्टा ३० लमनेट   
अन्ििामिामः २० पूर्ामङ्क  

खण्ड-क लिखखि परीक्षा 
लिखखि परीक्षा अन्िगमि विषयगि परीक्षाको पाठ्यक्रम ढाचँा, विषय क्षते्र र अङ्कभार 
विषय क्षेत्र परु्ामङ्क उत्तीर्ामङक प्रश्र संख्या परीक्षा प्रर्ािी 
िस्िगुि परीक्षा ४० 

४० 
२० िस्िगुि/बहबैुकखल्पक 

विषयगि परीक्षा ६० ८ विषयगि/लबष्िेषर्ात्मक 

 

(  खण्ड-ख) दोस्रो चरर्ः अन्ििामिाम २० 

क्र.सं. मूल्याङ्कनका आधार 

१ 
शैखक्षक योग्यिा ( ५ 

अंक) 

सेिा प्रिेशका िालग न्यनुिम शैखक्षक योग्यिा (३) मालथल्िो शैखक्षक योग्यिा (२) 

शे्रर्ी िापिः प्रथमः ३ अङ्क , 

          द्वििीयः२ अङ्क  र ििृीयः १ अङ्क 

शे्रर्ी िापिः प्रथमः२ अङ्क  र   

द्वििीयः १ अङ्क  

२ अन्ििामिाम ( १० अंक) 

व्यखक्तत्ि 

आचरर्ः 
२ अङ्क 

विषयिस्िकुो ज्ञानः ३ 

पेसागि 

सीप/किाः
४ अङ्क 

प्रविलधको ज्ञानः ३ 
अङ्क 

प्रस्िलुिकरर्ः 
१ अङ्क 

३ अनभुि िापि ( ५ अंक) अनभुि िापि प्रत्येक िषम ०.५ का दरिे बढीमा ५ अंङ्क प्रदान गररनेछ । 

 
द्रष्टव्य : 
* प्रथम चरर् अन्िगमि िस्िगुि प्रश्त्त्र र विषयगि प्रश्नका उत्तरपानाहरू अिग-अिग हनुे छन ्। 

* िस्िगुि र विषयगि परीक्षा िगािार संचािन हनुेछ । 

* लिखखि परीक्षाको माध्यम अङ्ग्रजेी िा नेपािी िा दिैु भाषा हनुेछ । 

* यस पाठ्यक्रम अन्िगमिका विषयिस्िमुा जेसकैु िेखखएको भए िापलन पाठ्यक्रममा परेका काननु (ऐन, लनयम) िथा नीलिहरु 
परीक्षाको लमलि भन्दा ३ (एक) मवहना अगालड संशोधन भएका िा संशोधन भई हटाइएका िा थप गरी कायम रहेकािाई यस 
पाठ्यक्रममा परेको सम्झन ुपदमछ । 
 

  



भाग १ बस्िगुि प्रत्रहरू (सामान्य ज्ञान) 
क्र.सं. विषयबस्ि ुिथा क्षेत्र प्रश्न अकंभार 

१ इच्छाकामना गाउँपालिका सम्बन्धी सामान्य जानकारी 2 4 

२ नेपािको भगूोि (भौगोलिक विविधिा, प्रदेश, खजल्िा, स्थानीय िह, िाि, नद्वद, वहमाि) 2 4 

३ नेपािको आधलुनक शैखक्षक इलिहास (वि.सं. २००७ साि पलछ। 2 4 

४ 

सूचना र प्रविलध  

 कम््यूटर सम्बन्धी सामान्य जानकारी (MS Word, excel, PowerPoint & internet)  

 शैखक्षक सूचना प्रर्ािी (IEMIS) 

4 8 

५ 

विद्यािय िहमा शैखक्षक  

 िथ्याङ्क व्यिस्थापन िथ्याङ्क संकिन योजना र व्यिस्थापन  

 िथ्याङ्क विश्लषेर् र समस्या पवहचान 

2 4 

६ कायामिय संचािन र अलभिेख व्यिस्थापन सम्बन्धी सामान्य जानकारी 2 4 

७ 
नेपािको संविधान (खशक्षा सम्बन्धी व्यिस्था), खशक्षा ऐन, २०२८ (संशोधन सवहि); खशक्षा लनयमाििी, 
२०५९ (संशोधन सवहि), स्थानीय सरकार संचािन ऐन २०७४ (खशक्षा सम्बन्धी व्यिस्था)। 

4 8 

८ 
सामान्य बौविक परीक्षर्ः विपररिाथी, समानाथी, अलमल्दा शब्दहरु, कोलडङ्ग, लडकोङ्ग 
विश्लषेर्ात्मक,  

2 4 

जम्मा २० ४० 
 
भाग २  विषय गि परीक्षा 
क्र.सं. विषयबस्ि ुिथा क्षेत्र प्रश्न अकंभार 

१ िेखाको अथम, उद्देश्त्य, महत्ि, लसिान्ि, सरकारी र व्यािसावयक िेखा प्रर्ािी १ 10 

२ पत्र व्यिहारः पररचय, उद्देश्त्य र खचठ्ठीपत्रका प्रकार  (प्रयोग र प्राथलमकिाको आधारमा) १ 5 

३ दिाम र चिानी, सूचना, पररपत्र, िोक, आदेश, वट्पर्ी िेखन १ 5 

४ 
अलभिेख व्यिस्थापनः अलभिेखको पररचय, अलभिेखको उद्देश्त्य र प्रकार अलभिेख व्यिस्थापनमा आधलुनक 
प्रविलधको प्रयोग 

१ 10 

५ 
प्रलििेदन िेखनः पररचय, ियार पादाम ध्यान द्वदनपुने कुराहरु र प्रकार, फाईलिङको पररचय, आिश्त्यकिा 
विलध एिम ्िररकाहरू 

१ 5 

६ 
दोहोरो शे्रप्ता प्रर्ािी र आय व्यय, नाफा नोक्सान खािा िेररज र िासिाि सम्बन्धी सैिाखन्िक ज्ञान, 

आलथमक कायमप्रर्ािी सम्बन्धी सामान्य जानकारी 
१ 10 

७ 
कायामिय सञ्चािन िथा व्यिस्थापनमा कम््यूटर प्रर्ालिको आिश्त्यकिा र महत्ि, िथ्याङ्क िथा सूचनाको 
प्रकृलि र महत्ि, IEMIS व्यिस्थापन 

१ 5 

८ 
नेपािको संविधान (खशक्षा सम्बन्धी व्यिस्था। खशक्षा ऐन, २०२८ (संशोधन सवहि), खशक्षा लनयमाििी, 
२०५९ (संशोधन सवहि), शैखक्षक व्यिस्थापन कायमविलध २०७४ 

१ 10 

जम्मा ८ ६० 

 

द्रष्टव्यः 
१. यस पाठपक्रम अन्िगमिका विषयिस्िमुा जेसकैु िेखखएको भए िापलन पाठ्यक्रममा परेका काननु (ऐन, लनयम) िथा नीलिहरू परीक्षाको लमलि 
भन्दा ३ मवहना अगालड संशोधन भएका िा संशोधन भई हटाइएका िा थप गरी कायम रहेकािाई यस पाठ्यक्रममा परेको सम्झन ुपदमछ। 

२. खण्ड (क) भाग १ र २ को अङ्क जोडी लिखखि परीक्षाको नलिजा प्रकाशन गररने छ। 

३. लिखखि परीक्षामा उत्तीर्म परीक्षाथीिे मात्र अन्ििामिाममा सामेि हनु पाउने छ। 

४. लिखखि परीक्षा, अन्ििामिाम र शैखक्षक योग्यिाको समवष्टगि अङ्कको योग्यिाक्रमका आधारमा अखन्िम नलिजा प्रकाशन गनुमपने छ। 

५. यो पाठपक्रम २०८२/०८/१८ देखख िागू हनुेछ । 

 


